Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Természettudomanyi Kar (BME TTK)

Az oktatasi dékanhelyettes —mint a mikodéssel 6sszefldg

oktatasi, oktatas szervezési, hallgatdi fegyelmi ygkben a dékan

Vi.

Vil.

helyettese- feladat- és hataskore

Az oktatasi dékanhelyettes a dékant helyettesiti aabbiakban részletezett
tevékenységekben. Feladat- és hataskorében uitasdtdeszamoltatdsi joggal a TTK
munkatarsainak tekintetében.

A Dékan stratégiairanyitO munkajanak segitése, targsadas, adatszolgaltatas az
alabbi téemakban:
a kari oktatassal Osszefligdaltalanos, az oktatok - képzések, a hallgatok
tanulmanyok teriiletéhez tartozé ugyek,
az atfogé szervezeti egység hataskorébe tartozataskt szolgaltatasokhoz
kapcsoldodo kérdések,
az intézetek, tanszékek oktatassal kapcsolatos djamak dékani feligyelete,
a Vezebi Ertekezlet, a Szenatus, a Kari Tanacs dékantisédiintései.

A Dékan, mint kari stratégiai vezeb informaciés és dontési szerepeinek segitése
altalaban, és — atruhazott hataskorben- é&torban —amennyiben azt egyetemi
szabélyozds nem zarja ki- a széles értelembenoktdtést éririt tigyekben a dékan
helyettesitése, az e szerepekhez tartozo &iezetkciok gyakorlasa. E feladatkdrben
kuléndsen:
Figyelemmel kiséri, értelmezi az oktatasi tertileteatkozd orszagos térvényeket
- rendeleteket, egyetemi, kari szabalyzatokat. |6®leazért, hogy felhivija a
figyelmet ezek kari végrehajtasahoz sziikséges égpes
Helyettesités a BME Vexzst Ertekezleten, egyéb rendezvényeken. Részvétel a
BME és a TTK szakmai bizottsagaiban, egyetemi, sanfti testileteiben.
Kapcsolatot tart az oktatas szempontjabol kiemelfentos egyetemi, kari
szervezetek, testiletek vedigel. igy kuldndsen az oktatasi igazgatoval, az
egyetemi Oktatasi Bizottsdg elndkével, az oktatagjyekben illetékes
dekanhelyettesekkel, valamint az egyetemi és a lkallgatoi 6nkormanyzat —
képviselet elndkével.
A Szenatus Oktatasi Bizottsaganak, ill. Hallgat@garvoslati Bizottsaganak
tagjaként részt vesz a BME e bizottsagok hataskoitéintoz6 joganyagainak,
Szenatus elé kertil hatarozati javaslatok, rektori utasitasokokébkzitésében,
véleményezésében, ill. a kormanyzati szervek feléeft jogszabaly mddositasi
javaslatok kidolgozasaban.
Részt vesz a Természettudomanyi Karok Dékani Kioilégnak Ulésein a Kar
érdekeinek képviseletében.
Munkajat kozvetlenll segiti a Dékani Hivatal tanahgi csoportja. A Deékani
Hivatalvezebt a tanulményi csoport dékanhelyettesi feladatokbaald
kozremikddésik esetén a kozrékbdés tényéil tajekoztatni kell. Munkajaba a
hivatalvezetvel egyeztetve bevonhatja a Dékani Hivatal tovabbinkatarsait is.
Tanacskozasi joggal részt vesz a TTK Kari Tanacskajaban.
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EInbke a TTK Kari Tanacs Oktatasi- és TanulmanyioBsagainak és Hallgatoi
Fegyelmi Testlletének..

Részt vesz a Dékani Tanacs munkajaban. Hetenteotdgdja dékant az oktatasi
terllet kari szint, a hivatalvezét feladat- és hataskorén kivuléesntézkedést
igénylb eseményedil, feladatairdl, az atruhazott hataskorben tetizkedéseki.
Végrehajtja, illetve végrehajtatia a Rektor, a Dgka Migazgato oktatasi
terlleteket érirdt, kari hataskdr dontéseit.

A karon folyé munka megszervezése, ezen belll kildosen:
Felebs a kari oktatasi adatszolgaltatasért, adat @rsert.
Felugyeli a Kar alap-, mester- és doktori képzédeinill. szakiranyu
tovabbképzéseinek oktatasszervezeését,otelakz oktatast ériéitfelssbb szint,
egyetemi és kari jogszabalyok betartatasaért.
Feligyeli a Kar képzéseihez rendelt Szakbizottsaguikodését, ellebrzi az
altaluk hozott hatarozatok és az egyéb jogszabagekhangjat.
A TTK szervezeti egységei szamara az oktatashozskéqdd tevekenységekhez
irhAnymutatast, segitséget ad, valamint élienazokat. Részt vesz az ilyen targyu
panaszok kivizsgalasaban.
Részt vesz a Kar informacidés anyagainak elkésteigéelledrzésében, ill.
kapcsolatot tart az egyetem olyan munkacsoportjaismelyek a karra is
vonatkoz6 informéacids anyagokat allitanak el
Részt vesz a BME oktatasi lUgyekért fédelvezedi altal kért jelentések,
kimutatasok, allasfoglalasok elkészitésében ésfatadatok elvégzéseben.
Részt vesz a Kar oktatassal kapcsolatos palyaasitiidolgozasaban, a feladatok
megfogalmazasaban és teljesitésik éitsgseben.
Egyuttmikodik a Kar tantargy akkreditacioval és tantargyfobadassal
meghatalmazott bizottsagaval.

A Kari Tanacs altal szamara kilon meghatarozott feddatok ellatasa.

Evente beszamol a Kari Tanacsnak munkajarol, atelikrol, ill. a Kar oktatasi feladatait
érint6 nagyobb hordergjesemeényekit.
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A terilete hazai és kulfoldi féjtlesi tendenciainak kovetéd€ezdeményezés a TTK
helyzetének, versenyképességének javitasa eérdekébefelsdsorban oktatasi
Ugyekben) 0j gondolatokkal, és mas intézmények bevalt tapaszatai
bemutataséaval.

A dékan felkérése alapjan egyeb egyedi feladatt@askval is megbizhaté. A jelen
dokumentumban nem szerépiérdéseket a dékan mas modszerekkel szabalyozza.

Budapest, 2011. januar 26. Dr. Moson Péter
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